
 

 

3 
2 1 2 

3 

名單列表 

列表 

費用列表 

列表 

單據存檔 雲端備份 

1.財產設備 

2.費用 3000 元以上 

3.費用 3000 元以下 

 

1. 大專院校支出 

2.急難救助及教

育公益支出 

台灣松樑教育公益促進協會 

支出申請流程及工作職掌 

3000 元以上需先向

理事會提出需求,經

同意方得執行支出 

 

費用 3000 元以下可

事後報備,理監事一

人附議,附收據向帳

務組請款 

 

帳務組會計建立

會計帳,各項支出

費用得依發票或

蓋章收據實報實

銷 

 

媒體組負責上網站公告 

1.獲贊助學校.學生名單及急難 

救助對象 

2.預算執行狀況 PO 網更新 

理事會確定贊助錄

取名單,簽名用印並

通知帳務組,按名單

直接撥款學生帳戶 

使用單位提出設備

需求,理事會開會討

論,同意後執行詢價 

 

理事會按募款金額

核算可贊助急難救

助金額,由學校及會

員提出需救助對象 

 

二家以上比價單,擇

優執行採購 

設備驗收無誤,附選

定廠家比價單拍照

存檔 

 

媒體組上網公告助

學金申請辦法 

Email 群發各校信

箱通知 

帳務組出納負責

保管原始單據及

財産清冊及 3000

以上費用明細清

單 

 

總務組收件彙整轉

交 助學組篩選符合

資格者名單 

 

例行性支出經理事

會核定項目後,帳務

組款項直接支付,不

必在報備  

, 

總務組再通知符合

通過者學生,補交全

戶財產清冊復審補

齊資料 

助學組復審通過後,

詳列錄取名單轉理

事會核定撥款 

 

結   束 

1.助學金支出 

2.設備及費用支出 

  3.例行性支出 
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按理事會決議,總務

組發函各學校執行

理事會決議通過事

項 

1.原始收支單據彙整保管 

2.會計帳.財產造冊保管 

3.定案資料雲端硬喋存放 

4.網站資料更新 

 

 

 

1.資產負債表 

2.現金流量表 

3.收支預算表 


